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UNTUK UTM PERMIT-
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MANAGEMENT 

SYSTEM 
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1. Sistem permit To Work adalah aplikasi berasaskan web. Sistem ini boleh dicapai 

melalui web browser. 

2. Klik butang , kemudian klik All Programs dan pilih browser (contoh : Mozilla 

Firefox). 

 

 

3. Setelah browser terpapar,sila taip URL untuk system PTW pada ruang yang 

disediakan 

a. Taip (http://ptw.utm.my)  

 

 

 

 

 

 

 

 

http://ptw.utm.my/
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4. Paparan utama system PTW akan dipaparkan seperti rajah di bawah. 

 

 

5. Untuk memohon permit kerja,sila klik modul Login Sistem pada bahagian Menu. 

6. Paparan login system akan dipaparkan seperti di bawah. 
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7. Untuk login sebagai kontraktor,sila pilih jenis pengguna “contractor” 

 

 

8. Untuk username sila guna nombor pendaftaran UTM. Password juga guna nombor 

pendaftaran UTM jika belum pernah menukarnya. Contoh seperti rajah di bawah. 

 

 

9. Klik butang  jika sudah memasukkan User Type, Username dan Password. 

10. Paparan utama permohonan permit dipaparkan seperti rajah di bawah. 
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11. Pada bahagian Menu terdapat  8 modul iaitu :- 

a. Home 

b. Permohonan Permit Kerja (Baharu) 

c. Hantar Permohonan Permit 

d. Semak Kelulusan Permit (Baharu) 

e. Permohonan Permit Kerja (Tambahan) 

f. Semak Kelulusan Permit (Tambahan) 

g. Kemaskini Profil 

h. Keluar Sistem 

 

A. Permohonan Permit Kerja (Baharu) 

 

1. Untuk memohon permohonan permit kerja baharu, klik modul “Permohonan Permit 

Baharu”. 

 

2. Paparan utama permohonan permit kerja akan dipaparkan seperti di bawah. 
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3. Terdapat 4 bahagian di dalam borang atas talian permohonan permit kerja UTM iaitu 

:- 

a. Butiran Pemohon & Kontraktor 

b. Maklumat Kerja Perolehan 

c. Maklumat Pekerja Dan Kenderaan 

d. Perakuan Dan Pengesahan  

 

4. Untuk mengisi borang,klik setiap bahagian. 

 

a. Butiran Pemohon & Kontraktor 

 

i. Pemohon harus mengemaskini maklumat syarikat sebelum mengisi 

borang permohonan. 

ii. Maklumat penyelia telah di isi seperti mana yang terdapat  dalam  

profil. 

iii. Maklumat pemohon harus di isi seperti yang di paparkan pada rajah di 

atas. 

iv. Jika pemohon adalah penyelia,anda hanya perlu tick pada ruangan 

tick “Tandakan jika pemohon adalah penyelia”. 
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b. Maklumat Kerja Perolehan 

 

i. Pilih tender yang telah diberikan pada ruang No.Sebut Harga/Tender. 

ii. Maklumat berkenaan tender akan dipaparkan setelah anda memilih 

tender yang diberikan pada ruangan No.Sebut Harga/Tender. 

iii. Pada ruangan tick “tandakan jika kerja risiko tinggi”, tandakn jika kerja 

yang dilakukan anda kerja berisiko tinggi. 

iv. Di bahagian insuran,masukkan nombor polisi, nama syarikat insuran 

dan lampirkan salinan resit sebagai bukti. 

v. Masukkan nombor PERKESO syarikat  

vi. Lampirkan salinan dokumen seperti dokumen JSA,Green Card CIDB 

dan jadual/skop kerja pada ruang yang disediakan. 
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c. Maklumat Pekerja & Kenderaan 

i. Pada bahagian maklumat pekerja tempatan, masukkan nama 

pekerja,nombor kad Pengenalan dan nombor Green Card CIDB. 

ii. Maklumat pekerja tempatan boleh di tambah dengan mengklik butang 

 dan juga memadam maklumat pekerja dengan mengklik 

butang . 

 

 

 

iii. Untuk bahagian maklumat  pekerja asing, masukkan nama 

pekerja,nombor visa,nombor Green Card CIDB,Nombor Permit dan 

tarikh tamat permit. 

iv. Lampirkan salinan dokumen pekerja asing berdasarkan kepada 

jumlah pekerja asing yang disenaraikan dalam 1 salinan pada ruang 

dokumen pekerja asing.Klik butang  untuk mencari salinan 

dokumen pekerja asing. 

v. Maklumat pekerja asing boleh di tambah dengan mengklik butang 

 dan juga memadam maklumat pekerja dengan mengklik 

butang . 
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vi. Pada maklumat kenderaan,masukkan nombor pendaftaran 

kenderaan,jenis kenderaan,pengeluar dan tarikh tamat cukai jalan. 

vii. Maklumat kenderaan boleh di tambah dengan mengklik butang 

dan juga memadam maklumat kenderaan dengan 

mengklik butang . 

 

 

 

d. Perakuan dan  Pengesahan 

i. Baca perakuan yang disediakan sebaik – baiknya dan tick pada 

ruangan yang disediakan tanda setuju dengan perakuan tersebut. 

ii. Klik  untuk menghantar borang permohonan yang telah diisi 

sebagai draft. 
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B. Hantar Permohonan Permit 

 

1. Setelah borang di hantar (Submit), borang tersebut akan dimasukkan ke bahagian 

“Hantar Permohonan Permit”. 

2. Klik Hantar Permohonan Permit. 

 

 

 

3. Paparan dan senarai permohonan yang telah di hantar akan di paparkan di halaman 

utama. 
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4. Pilih kerja yang telah di hantar dengan mengklik butang papar (view) . 

5. Maklumat permohonan akan dipaparkan seperti di bawah. 

 

6. Semak setiap perincian yang terdapat dalam permohonan. Terdapat 4 perincian 

yang perlu disemak iaitu :- 

a. Perincian permohonan 

b. Perincian pekerja 

c. Perincian pekerja 

d. Dokumen sokongan 

 

7. Jika terdapat perubahan pada borang permohonan,klik butang 

 untuk mengemaskini maklumat yang tidak tepat atau salah. 

8. Setelah semakan selesai dan tiada perubahan yang dilakukan, klik butang 

 untuk menghantar borang tersebut kepada pengurus projek. 

9. Borang yang telah dihantar tidak boleh di kemaskini. Sila pastikan maklumat yang 

dimasukkan tepat dan betul untuk mengelak sebarang kesulitan kelak. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 
 

12 

C. Semak Kelulusan (Baharu) 

 

1. Modul ini adalah untuk menyemak status kelulusan permohonan permit kerja. 

2. Klik pada modul “Semak Kelulusan (Baharu)”. 

 

 

3. Paparan senarai permohonan yang telah dibuat dipaparkan seperti di bawah. 
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4. Status permohonan boleh ditapis dengan klik dropdown pada ruangan Status dan 

pilih status yang dikehendaki. 

 

 

5. Untuk menyemak maklumat permohonan,klik pada butang papar . Maklumat 

akan dipaparkan seperti di bawah. 

 

 

6. Untuk mencetak permohonan permit yang telah diluluskan, klik pada butang . 

Permit akan dicetak dalam bentuk pdf. 
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D. Permohonan Permit Kerja (Tambahan) 

 

1. Permohonan permit kerja tambahan dibuat jika melebihi jangka masa yang 

ditetapkan seperti mana yang terdapat pada permit kerja asal. Pemohon boleh 

memohon permit kerja tambahan selepas mendapat surat pengesahan lanjutan dari 

pihak PHB. 

2. Untuk memohon permit kerja tambahan, klik modul Permohonan Permit Kerja 

(Tambahan). 

 

3. Paparan seperti dibawah akan dipaparkan. 

 

4. Klik  pada tajuk kerja yang ingin dipohon permit kerja lanjutan. 
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5. Paparan seperti di bawah dipaparkan. 

 

6. Pemohon harus mengisi maklumat yang perlu di isi pada bahagian maklumat 

pelanjutan sahaja. 

 

 

7. Setelah selesai memasukkan maklumat pelanjutan, klik butang 

untuk menghantar permohonan permit kerja lanjutan. 
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E. Semak Kelulusan (Tambahan) 

 

1. Pemohon boleh menyemak status kelulusan permohonan permit kerja lanjutan. 

2. Klik pada modul “Semak Kelulusan (Tambahan)”. 

 

 

3. Paparan seperti rajah dibawah akan dipaparkan. 

 

4. Pemohon boleh menapis status dengan mengklik dropdown Status. 
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5. Untuk melihat perincian maklumat permit kerja lanjutan,klik butang  pada tajuk 

kerja yang ingin dilihat. 

6. Perincian maklumat permit kerja tambahan akan di paparkan seperti rajah dibawah. 

 

 

F. Kemaskini Profil 

 

1. Penyelia atau pemohon boleh menyemak dan mengemaskini profil jika berlaku 

perubahan maklumat. 

2. Klik pada modul kemaskini profil. 
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3. Paparan kemaskini profil akan dipaparkan seperti rajah di bawah. 

 

 

4. Penyelia atau pemohon boleh menyemak dan mengemaskini maklumat seperti 

alamat surat menyurat, nama penyelia,nombor telefon penyelia dan email penyelia. 

5. Setelah selesai mengemaskini maklumat syarikat, klik pada bahagian Perakuan dan 

Pengesahan. 

6. Baca perakuan yang disediakan. Tick pada ruang yang disediakan tanda setuju. 

7. Klik butang  untuk menghantar dan menyimpan maklumat. 

 

 

 

 

 

 

 


